Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/11/2022
Dyrektora Centrum Rozwoju Lokalnego z dnja 14.11.2022 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Centrum Aktywnosci Obywatelskiej w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Regulamin
Centrum Aktywnosci Obywatelskiej

w Ostrowcu Swietokrzyskim

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okre§la zasady dziatania Centrum Aktywnosci Obywatelskiej
w Ostrowcu Swietokrzyskim, zwanego dalej ,,CAO”.

2. Podmiotem prowadzacym CAO jest Centrum Rozwoju Lokalnego, z siedziba
ul. Sandomierska 26a, 27 — 400 Ostrowiec Sw., zwane dalej ,,CRL”, realizujaca
Program Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Gminie Ostrowiec Swietokrzyski na lata
2022 - 2025.

3. CRL udostgpnia w obiekcie CAO lokale na warunkach wskazanych
w uchwale NR LIV/135/2021 Rady Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 29 listopada 2021 r. w sprawie okreSlenia zasad i trybu udostepniania lokali
znajdujacych si¢ w obiekcie Centrum Aktywnosci Obywatelskiej w Ostrowcu
Swietokrzyskim, oraz na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. CAO jest czynne w dni powszednie od poniedziatku do piatku w przedziale
godzinowym 7.00 — 20.00, przewidziane jest funkcjonowanie CAO takze w terminach
innych niz wskazane powyzej.

5. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) Organizacji — nalezy przez to rozumie¢ podmiot CAO oraz inny podmiot,

b) Podmiocie CAO - nalezy przez to rozumieé: organizacje pozarzadowe, podmioty
dziatajace w zakresie aktywno$ci obywatelskiej i edukacji, podmioty ekonomii
spotecznej, podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego, podmioty
realizujace zadania na zlecenie Gminy Ostrowiec,

c) Innym podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot niebedacy podmiotem
CAO.

§2

Zasady udzielania wsparcia

1. Organizacje zainteresowane uzyskaniem wsparcia w ramach CAO zobowigzane sg do:



a) ztozenia wniosku wedtug ustalonego wzoru - Zalgcznik nr 1 i Zatgcznik nr 2
do Regulaminu,

b) dotaczenia statutu — w przypadku organizacji zarejestrowanych we wlasciwym
rejestrze,

c) dostarczenie projektu statutu lub opisu dziatalnosci (szczegdétowy zakres
dziatania organizacji, grupa docelowa do ktorej adresowana sg dziatania,
deklaracji czy dziatania prowadzone sg odptatnie i w jakim zakresie) -
w przypadku organizacji niezarejestrowanych i grup nieformalnych.

. Warunkiem skorzystania ze wsparcia jest przedtozenie przez zainteresowany podmiot

wszystkich niezbednych dokumentow oraz podpisanie wilasciwej umowy,

z zastrzezeniem § 6.

. Stawki optat zwigzanych 2z wudzielonym przez CAO wsparciem ustalane

sa w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego oraz zarzadzeniu

Dyrektora Centrum Rozwoju Lokalnego w Ostrowcu Swietokrzyskim. Tresé

zarzadzen dostgpna jest do wgladu w siedzibie oraz stronie internetowej CRL.

§3

Zasady uzyczania lokali

Uzyczenie lokalu nastgpuje na rzecz podmiotéw spetniajacych definicj¢ podmiotu
CAO Umowa uzyczenia zawierana jest na czas okreslony, ktory nie moze przekraczaé
czasu obowigzywania Programu Wsparcia Ekonomii Spoteczne;.

Pierwszenstwo w pozyskaniu lokali maja podmioty CAO bedace beneficjentami
Programu Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Gminie Ostrowiec Swigtokrzyski na lata
2022 - 2025. W przypadku, gdy o pozyskanie lokali ubiega si¢ wigcej niz jeden taki
podmiot, pierwszenstwo ma podmiot majacy siedzibe lub gtowny obszar swojej
dziatalnoéci na terenie Gminy Ostrowiec Swictokrzyski.

. Wnioski o wuzyczenie lokalu rozpatrywane s3a wedlug kolejnosci wptywu,
z zastrzezeniem ust. 2.

§4

Zasady wynajmowania lokali

. W przypadku braku chetnych podmiotow CAO, wolne lokale mogg by¢ udostepniane
innym podmiotom w drodze umowy najmu.

. Pierwszenstwo w pozyskaniu lokalu przystuguje podmiotom realizujgcym zadania
z zakresu ekonomii spotecznej, edukacji, sportu, kultury, oswiaty, wychowania
i profilaktyki.

. W przypadku braku podmiotéow, o ktérych mowa w ust. 2, lokale moga by¢
udostgpniane w trybie przetargu.

. Whnioski o wynajem lokalu rozpatrywane s3a wedlug kolejnosci wplywu,
z zastrzezeniem ust. 2.



§5

Zasady udostepniania adresu

. Organizacje korzystajace z lokali CAO na podstawic umowy najmu lub umowy
uzyczenia, majag prawo do uzywania adresu obicktu CAO jako adresu
do korespondenciji i adresu siedziby.

. Warunkiem do skorzystania z tej formy wsparcia jest deklaracja Organizacji zawarta
we wniosku o udzielenie wsparcia.

§6

Zasady korzystania z sali konferencyjnej i szkoleniowej CAO

. Rezerwacji sali konferencyjnej lub szkoleniowej dokonuje si¢ poprzez ztozenie
wniosku (Zatacznik nr 2) o udzielenie wsparcia w tym zakresie, osobiscie do
wyznaczonego pracownika CRL lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@crl.ostrowiec.pl

. Organizacja we wniosku jest zobowigzana do podania informacji o:

a) dacie i ilo$ci godzin rezerwacji,

b) celu spotkania/tytutu wydarzenia,

C) przewidywanej liczby uczestnikow,

d) informacji o pobieraniu/niepobieraniu optat od uczestnikow,

e) danych osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ wydarzenia (imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, numer telefonu),

f) informacji o potrzebnym wyposazeniu.

. Optaty za wynajem sali wnosi si¢ na rachunek bankowy CRL wskazany na fakturze
VAT wystawionej przez CRL na koniec miesigca kalendarzowego w ktorym wynajeto
sale. Organizacja zobowigzana jest do uregulowania oplaty w terminie 14 dni
od otrzymania faktury VAT. Organizacja upowaznia CRL do wystawienia faktury
w formie elektronicznej i przestanie na adres poczty elektronicznej wskazany we
wniosku.

. Niedozwolone jest prowadzenie w pomieszczeniach CAO zaje¢ niezgodnych
z przeznaczeniem pomieszczenia lub takich, ktére z uwagi na swoj charakter
(np. hatas), utrudniajg prace innym uzytkownikom CAO.

. Organizacja jest zobowigzana do powiadomienia CRL o rezygnacji z rezerwacji lokalu
najpdzniej na jeden dzien roboczy przed datg rezerwacji. W przypadku dwukrotnego
niepoinformowania o rezygnacji z rezerwacji, Organizacja moze zosta¢ pozbawiona
prawa do korzystania z tej formy wsparcia.

. CAO zastrzega sobie prawo do zweryfikowania czy zaplanowane wydarzenie jest
zgodne z deklaracja np. poprzez wizyt¢ monitorujaca.

. CAO zastrzega sobie prawo odwotania rezerwacji i zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie Organizacji oraz uzgodnienia terminu zastepczego



8. Wnioski o udostgpnienie lokalu rozpatrywane s3 w kolejnosci zgtoszen,
z zastrzezeniem ust. 9 W przypadku gdy wskazany we wniosku o rezerwacje sali
termin jest zajety, CRL informuje o tym Organizacj¢. W takim przypadku Organizacja
ma prawo wskaza¢ inny termin, a jej pierwszenstwo w rezerwacji Sali ustala si¢ z data
wplywu pierwszego wniosku.

9. Organizacja ma mozliwo$¢ zawarcia z CRL pisemnej umowy najmu sali szkoleniowej
lub konferencyjnej na czas okre$lony, w ktorej okreslona zostanie maksymalna liczba
godzin najmu sali przez Organizacje w skali miesigca. W takim przypadku w celu
rezerwacji sali stosuje si¢ procedure okreslong w umowie.

§7

Obowigzki Organizacji
Organizacja zobowigzana jest do:

a) niezwlocznego informowania o zmianach statutu, sktadu organdow reprezentujacych oraz
danych adresowych i kontaktowych,

b) przestrzegania Regulaminu CAO, zasad BHP w budynku, oraz ustalonych w odrgbnych
przepisach wymogow sanitarnych,

€) podporzadkowania si¢ uwagom i zaleceniom wyznaczonych pracownikéw CRL,

d) regularnego odbierania poczty w przypadku korzystania z adresu korespondencyjnego,

e) zmiany adresu do korespondencji we wlasciwym rejestrze po zakonczeniu wspotpracy
z CAOQ,

f) poniesienia ewentualnych kosztow napraw lub wymiany, w przypadku uszkodzenia lub
zniszczenia mienia CAO,

g) informowania o utracie klucza do zajmowanego lokalu oraz koniecznosci lub zamiarze
zmiany wkladki/kluczy, oraz przekazania kompletu nowych kluczy wyznaczonemu
pracownikowi CRL, koszty z tym zwigzane ponosi Organizacja,

h) oproznienie i zdanie lokalu wraz z kluczem na zasadach i w terminie okreslonych
w odrebnej umowie.

§8
Przepisy porzadkowe

Na terenie budynku CAO zabrania sig:

a) palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych substancji psychoaktywnych;

b) wynoszenia sprzetu i przedmiotdw przeznaczonych na dziatalnos¢ CAO poza teren
obiektu;

C) przebywania oséb nieuprawnionych;

d) uzywania urzadzen wytwarzajacych nadmierny hatas;

e) umieszczania znakow 1 napisow na terenie obiektu bez uzgodnienia z CRL;

f) prowadzenia agitacji politycznej, propagowania sprzecznych z prawem ideologii oraz
innych zachowan sprzecznych z dobrym obyczajami lub zasadami wspotzycia
spolecznego



g) prowadzenia dziatalno$ci komercyjnej przez podmioty niebgdace strong umowy
najmu.

§9

Postanowienia koncowe

1. CRL zastrzega sobie prawo interpretacji niniejszego Regulaminu i rozstrzygania
kwestii spornych.

2. Regulamin moze ulec zmianie. O zmianach w Regulaminie Organizacja zostanie
poinformowana poprzez zamieszczenie stosowanej informacji na stronie internetowej
CRL.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Centrum Aktywno$ci Obywatelskiej

WNIOSEK O UDZIELENIE WSPARCIA W RAMACH
CENTRUM AKTYWNOSCI OBYWATELSKIEJ

1. Nazwa podmiotu:

6. Wnosze o objecie mnie wsparciem poprzez:

0 oddanie lokalu w uzyczenie

(okresli¢ lokal, wskazac termin)

0 oddanie lokalu w najem

(okresli¢ lokal, wskazac termin)

0 uzywanie adresu budynku CAO jako adresu siedziby
0 uzywanie adresu budynku CAO jako adresu korespondencyjnego

Data, podpis
Zalaczniki” :

e Informacja z KRS lub CEiIDG
e Statut
e Projekt statutu lub opis dziatalnosci

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Centrum Aktywno$ci Obywatelskiej

WNIOSEK O REZERWACJE SALI W CENTRUM AKTYWNOSCI OBYWTELSKIEJ

1. Wynajmujacy: Gmina Ostrowiec Swigtokrzyski — Centrum Rozwoju Lokalnego
2. Dane Najemcy:
Nazwa Najemcy Siedziba Osoba Osoba odpowiedzialna
Reprezentujaca | za wydarzenie (nalezy podaé imig
i nazwisko, adres zamieszkania,
nr telefonu)
3. .Przedmiot najmu:
Sala W terminie W W celu: | Szacunkowa Informacja Niezbedne
dzien/miesiac/rok | godzinach: (tytut liczba osob | czy pobierana | wyposazenie
wydarzenia) jest oplata od
uczestnikow
wydarzenia
Szkoleniowa/
*
Konferencyjna

4. Z tytulu najmu Najemca zaptaci Wynajmujagcemu optate wedtug stawki okre$lonej

5.

6.

7.

we wlasciwym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego za jednorazowe
korzystanie z sali. Laczne wynagrodzenie Wynajmujacego stanowi iloczyn liczby spotkan
i optaty za jednorazowe spotkanie. Optata za jednorazowe spotkanie obejmuje korzystanie
z sali przez czas nieprzekraczajacy 4 godzin w ramach jednorazowego spotkania (jednego
dnia). Przedtuzenie czasu bedzie rownoznaczne z rozpoczeciem kolejnego spotkania.
Wynagrodzenie za wynajem sali wnosi si¢ na rachunek bankowy CRL wskazany na fakturze
VAT wystawionej przez CRL na koniec miesigca kalendarzowego w ktérym wynajeto salg.
Organizacja zobowigzana jest do uUregulowania optaty w terminie 14 dni od otrzymania
faktury VAT. Organizacja upowaznia CRL do wystawienia faktury w formie elektronicznej
i przestanie na adres poczty eleKtroniczne] ............oeveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee,

Najemca o$wiadcza, iz zapoznat si¢ z przedmiotem najmu i nie wnosi do niego zastrzezen.
Najemca  zobowigzuje sic do  korzystania z  przedmiotu najmu  zgodnie
Z przeznaczeniem, a po zakonczeniu najmu do wydania go Wynajmujagcemu w stanie
niepogorszonym. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody, braki, uszkodzenia
1 zniszczenia wyposazenia sali, spowodowane przez Najemc¢ lub osoby trzecie w czasie
korzystania przez Najemce z sali.

Najemca o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem Centrum Aktywnosci Obywatelskiej
w Ostrowcu Sw. oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania jego postanowien.

DATA | PODPIS NAJEMCY

*Niepotrzebne skreslic




